哈尔滨技师学院（哈尔滨劳动技师学院）

值班值宿串班（替班）申请单

本人       （所在部门：          ）申请将    年   月   日的值班值宿（总值班□值班□值宿□）串班为    年   月   日
       （所在部门：       ）值班；或申请由       （所在部门：       ）替代值班。
特此申请，申请日期为       年   月   日。
串班（替班）申请人签字：         

所在部门主要负责人签字：         
                      同意串班（替班）人签字：         
                      所在部门主要负责人签字：         
注: 1、寒暑假值班值宿除签到外，严格按照交接班时间打卡。

2、串班（替班）必须填写本申请单，由部门负责人签字，如果涉及到两个部门，则需要由两个部门责任人签字，缺一不可。此表必须提前提交，后补无效。
3、不填申请单私自替班，出现重大问题、突发事件由当日原值班

   人、替班人及各自所在部门主要负责人承担相关责任。

4、总值班和值班值宿人员若串班或替班，必须由能够履行相关职能的人员替班。

5、申请表在学院网站—党政办公室—督办工作栏目下自行下

   载打印，签字后交到党政办公室备存。
